
อบรมเชิงปฏิบัติการดานการเงนิและบญัชี

งานตรวจจาย

สวนการเงินและบัญชี

ระเบียบ และแนวปฏิบัติ ในการเบิกจาย

ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสรุนารี

วันพฤหัสบดี ที่ 12 กันยายน พ.ศ. 2567
ณ หอง B 5101 อาคารเรียนรวม 2

วิทยากร
นายชุมพล  สวางวัฒนกิจ

หัวหนาสวนการเงนิและบัญชี



โครงสรางงานตรวจจาย สวนการเงินและบัญชี
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รองอธิการบดีฝายการเงิน ทรัพยสิน วิสาหกิจ

ผศ.ดร.พงษชัย  จิตตะมัย

หัวหนาสวนการเงินและบัญชี

นายชุมพล  สวางวัฒนกิจ

หัวหนางานตรวจจาย

นางสาววิภาพร  สวางสุข

ตรวจจายเงินเดือน

นางมนทขา  กาลอินทร

ตรวจจายจัดซ้ือจัดจาง

น.ส.วิภาพร  สวางสุข

ตรวจจายเงินทดรอง

น.ส.ชรินทร  ปากดี
ตรวจจายเงินสํารองจาย

น.ส.ศรัญญา  สัณธนะ

ตรวจจายอ.พิเศษ,อ่ืน ๆ 

นางนพสรณ  แสนชัยยา

ตรวจจายสวัสดิการ-เงินสดยอย

น.ส.จิราพร  ศิริสุข
ตรวจจายเงินทดรอง

น.ส.เกณิกา  ยมสมิต



ความรู้ด้านการเงิน
 การขออนุมัติ แบงเปน 2 ชวง

1. ขออนุมัติดําเนินการ  (ตามกิจกรรมที่รับผิดชอบ)

      ใหขออนุมัติตามสายบังคับบัญชาท่ีตนสังกัด ภายใตกรอบงบประมาณ

  สํานักวิชา/ศูนย/สถาบัน : คณบด/ีผูอํานวยการศูนย/ผูอํานวยการสถาบัน

  หนวยงานวิสาหกิจ : ผูอํานวยการฯ ผูจัดการฯ เปนผูอนุมัติ

 มีอํานาจอนุมัติไดคราวละไมเกิน 20,000 บาท (ตามคําสั่ง มหาวิทยาลัย ท่ี 690/2545 เร่ือง 
การมอบอํานาจอนุมัติและเบิกจายเงินสํารองจาย)  หากเกินกรอบวงเงินท่ีมหาวิทยาลัยมอบ
อํานาจใหคณบดี ผูอํานวยการฯ ผูจัดการฯ จะตองเสนอขออนุมัติตอรองอธิการบดีท่ีตนสังกัด 

2. ขออนุมัติเบิกจายเงิน

       สวนการเงินและบัญชี จะเสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติเบิกจายเงินตามกรอบวงเงินท่ีไดรับ
มอบหมาย ดังน้ี

 รองอธิการบดีฝายการเงิน ทรัพยสิน และวิสาหกิจ มีอํานาจอนุมัติเบิกจายเงินไดแตละคร้ัง    
ไมเกิน 25 ลานบาท (ตามคําสั่ง มหาวิทยาลัย ท่ี 1594/2561 เร่ือง มอบอํานาจใหรอง
อธิการบดีปฏิบัติการแทนอธิการบดี)

 หากเกินวงเงินตามขางตน ตองเสนอตออธิการบดี เพื่ออนุมัติ
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หลักเกณฑเก่ียวกับหลักฐานการเบิกจายเงิน 

ปจจุบัน มหาวิทยาลัย ถือใช ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

สุรนารี เร่ือง หลักเกณฑเก่ียวกับการเบิกจายเงิน พ.ศ. 2549

สรุปโดยสังเขป

      ในการเบิกจายเงินใหใชหลักฐานการเบิกจายเงิน ดังน้ี

1. ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด

2. ใบสําคัญรับเงิน

3. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ
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หลักเกณฑเก่ียวกับหลักฐานการเบิกจายเงิน 
1. ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด

    ซึ่งบริษัท หางราน เปนผูออกให ตองมีรายการดังตอไปนี้

1) เลมท่ี เลขท่ี

2) ช่ือ ท่ีอยู หรือท่ีทําการของบริษัท หางรานวัน เดือน ป ท่ีรับเงิน

3) รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร

4) ลายมือช่ือของผู รับเงิน  ยกเวนใบเสร็จรับเงินท่ีบันทึก

รายละเอียดรายการการใชบริการดวยเคร่ืองอิเล็กทรอนิกสใน

ระบบคอมพิวเตอรแตไมมีลายมือช่ือผูรับเงิน ใหผูเบิกรับรอง

คาใชจายในใบเสร็จรับเงินแทน
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หลักเกณฑเก่ียวกับหลักฐานการเบิกจายเงิน 

1. ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด (ตอ)

5) นามผูซ้ือตองเปน “มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี” และ

มีท่ีอยูของมหาวิทยาลัย

    ยกเวน  ใบเสร็จรับเงินคาท่ีพักหรือคาลงทะเบียนการเขา

รวมฝกอบรม ประชุมสัมมนา สามารถใชนามของผูเขาพัก

หรือผูเขารวมการฝกอบรม ประชุมสัมมนาไดแตท่ีอยูตอง

เปนท่ีอยูของมหาวิทยาลัย
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หลักเกณฑเก่ียวกับหลักฐานการเบิกจายเงิน 
1. ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด (ตอ)

 6) กรณีท่ีราคาสินคาเมื่อรวมกับภาษีมูลคาเพิ่มแลว จํานวนเงิน
รวมท้ังสิ้นเปนจุดทศนิยม แตจํานวนเงินท่ีผูซื้อตองจายจริง
เปนจํานวนเงินเต็ม ใหเบิกจายไดตามจํานวนเงินท่ีปรากฏใน
ใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสดนั้น

 7) หลักฐานประกอบการเบิกจายเงินคาโดยสารเคร่ืองบินใหใช
ใบเสร็จรับเงิน และกากต๋ัว (Boarding Pass) ประกอบการ
เบิกจาย

 8) การเบิกคาท่ีพักตองมีใบเสร็จรับเงินของโรงแรมและใบแจง
รายการของโรงแรม (Folio) ประกอบการเบิกจาย

11/09/67 7



หลักเกณฑเก่ียวกับหลักฐานการเบิกจายเงิน 
2. ใบสําคัญรับเงิน  ใหใชในกรณีดังตอไปนี้
1) กรณีทางรานคาไมสามารถออกใบเสร็จรับเงินใหผูซ้ือได ใหรานคาลง

ลายมือชื่อผูรับเงินและผูซื้อลงลายมือชื่อผูจายเงินในแบบฟอรม
ใบสําคัญรับเงินตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

2) กรณีซ้ือสินคาปลีกยอยพรอมกันหลายรายการ และหลายแหง ที่ไม
สามารถนําใบสําคัญรับเงินใหรานคาลงลายมือชื่อผูรับเงินได นั้น ใหใช
แบบฟอรมใบสําคัญรับเงินโดยผูซ้ือลงนามทั้งผูรับและผูจายเงินใน
ใบสําคัญรับเงินพรอมทั้งระบุแหลงที่ซ้ือสินคา เชนไปซ้ือพริก 50 บ.- 
ผัก 120.- เนื้อหมู 350.- ฯลฯ ที่ตลาดสด ไมสะดวกที่จะนําใบสําคัญรับ
เงินไปใหแมคาแตละรานลงลายมือชื่อผูรับเงิน ใหเขียนใบสําคัญรับเงิน 
โดยใสรายการที่ ซ้ือ พรอมจํานวนเงินที่ ซ้ือ และลงลายมือชื่อ           
ทั้งผูรับและผูจาย 
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หลักเกณฑเก่ียวกับหลักฐานการเบิกจายเงิน 

3.ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

ใหใชไดเฉพาะในกรณีเบิกคาพาหนะในพื้นที่

ตามจายจริง
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การเบิกจ่ายสวัสดกิาร
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สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

 ปจจุบัน มหาวิทยาลัย ถือใช

       1.ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวย เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล      

พ.ศ.2558 และฉบับที่ 2 พ.ศ.2559

       2.ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง หลักเกณฑและอัตราเงินสวัสดิการคา

รักษาพยาบาล พ.ศ.2559

       3.ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง สวัสดิการคารักษาพยาบาลเพ่ิมเติม พ.ศ.2551

       4.ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง อัตราคารักษาพยาบาลโรคฟนและโรคเหงือก 

พ.ศ.2549

                        ใบเสร็จรับเงินมีอายุในการเบิกจาย 120 วัน
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สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

 ปจจุบัน มหาวิทยาลัย ถือใช

       1.ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวย เงินสวัสดิการการศึกษาบุตรของพนักงาน 

พ.ศ.2535 ฉบับที่ 2 พ.ศ.2556 และฉบับที่ 3 พ.ศ.2556

       2.ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง หลักเกณฑการเบิกสวัสดิการศึกษาบุตรของ

พนักงาน พ.ศ.2550

       3.หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0422.3/ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559

          ใบเสร็จรับเงินมีอายุในการเบิก 60 วัน และใชประเภทและอัตราเงินบํารุง

การศึกษาและเงินคาเลาเรียนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด



เอกสารที่ตองแนบประกอบการเบิกเงินสวัสดิการ
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 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ตองเสนอหัวหนาหนวยงาน
รับรองการเปนพนักงาน การเบิกจายสามารถแบงไดดังนี้

1. ผูปวยนอก ใบเสร็จรับเงินตองระบุชื่อโรคที่รักษา หรือ มีใบรับรองแพทย

2. ผูปวยใน ใบเสร็จรับเงิน รายละเอียดคารักษาพยาบาล และใบรับรองแพทย

3. คาทันตกรรม ใบเสร็จรับเงิน แบบรายงานการรักษาโรคเหงือกและฟน (กรณี
เปนสถานพยาบาลเอกสารที่ไมไดกําหนดไวในประกาศของมหาวิทยาลัย ใหขอ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชพีทันตกรรม)

        

        กรณีบุคลากรทําประกัน สามารถใชสําเนาใบเสร็จเบิกสวัสดิการได (ถายสําเนา
จากตนฉบับจริงเทานั้น) โดยใหบริษัทประกันรับรองใบเสร็จ พรอมท้ังประทับตรา
มหาวิทยาลัยฯ หรือ ตัวแทนบริษัทประกัน รับรองใบเสร็จรับเงิน พรอมท้ังสํานาบัตร
ตัวแทนบริษัทประกัน ใบแจงรายละเอียดคารักษาพยาบาลและใบรับรอง          
(เปนไปตามบันทึกการตอบขอหารือเกี่ยวกับการเบิกจายสวัสดิการ)



 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร ตองเสนอหัวหนาหนวยงาน

รับรองการเปนพนักงาน การเบิกจายสามารถแบงไดดังน้ี

1. สถานศึกษาของรัฐบาล ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการเรียน หรือ

คาธรรมเนียมตาง ๆ และ ประกาศของสถานศึกษา เร่ือง กําหนดการเก็บ

คาธรรมเนียมการศึกษาและคาธรรมเนียม อื่น ๆ ประจําปการศึกษา

2. สถานศึกษาของเอกชน ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการศึกษา และ

ประกาศของสถานศึกษา เร่ือง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ประจําป

การศึกษา
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การยมืเงินสดย่อย และคนืเงินสดย่อย

การยืมและคืนเงินสดยอย มีหลักเกณฑ ดังนี้

1. ยืมไดไมเกินครั้งละ 20,000 บาท 

2. ระยะเวลาในการยืมไมเกิน 5 วันทําการ นับต้ังแตวันที่ไดรับเงิน(ไมนับวัน

หยุด)

3. ผูยืมเงินสดยอยตองเปนพนักงานประจํา ลูกจางชั่วคราวไมสามารถยืมเงิน

ได เนื่องจากมีความเสี่ยง

4. หากเกินกําหนดคืนเงิน แลวยังไมคืน จะมีบันทึกแจงผูยืม และ หัวหนา

หนวยงาน ตามลําดับ
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เอกสารประกอบการยืมเงินสดยอย

1. แบบฟอรมยืมเงินสดยอย (โหลดไดจาก http://www.sut.ac.th 

e-forms สวนการเงินและบัญชี)

2. ตนเรื่องที่ไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจ

3. ใบตรวจสอบงบประมาณตามกิจกรรม

4. อื่น ๆ ที่เกี่ยวของ เชน รายละเอียดโครงการ รายละเอียดคาใชจาย ฯลฯ

 เอกสารประกอบการคืนเงินสดยอย

1. ใบเสร็จรับเงิน ที่จายตามกิจกรรมที่ขออนุมัติยืมเงิน

2. กรณีเบิกคาอาหาร อาหารวาง ตองมีรายชื่อผูเขารวม เพ่ือตรวจสอบ

อัตราตอหัวไมใหเกินมาตรการประหยัด หากมีผูเขารวมจํานวนมากและ

ไมไดลงทะเบียนใหใชรูปภาพผูเขารวมกิจกรรมแทนได

3. ใบตรวจรับ กรณีที่ใหสวนพัสดุเปนผูจัดหา จัดจาง หรือมีการแตงต้ัง

กรรมการตรวจรับ

http://www.sut.ac.th/


 เอกสารประกอบการคืนเงินสดยอย ตอ

4. หากเปนคาจางลูกจางชั่วคราวรายวันใหมีใบลงเวลาการปฏิบัติงาน     

พรอมลงชื่อรับเงิน และมีผูควบคุมการทํางาน

5. หากเบิกคาเบี้ยเลี้ยงใหเขียนรายงานการเดินทาง (โหลดไดจาก

http://www.sut.ac.th e-forms สวนการเงินและบัญชี) 

6. หากมีเงินเหลือคืน โอนเขาบัญชี มทส.เงินสดยอย ธนาคารไทยพาณิชย     

เลขที่ 707-204800-2

http://www.sut.ac.th/
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การยมืเงินทดรองจ่าย และคนืเงินทดรองจ่าย

การยืมและคืนเงินทดรองจาย มีหลักเกณฑ ดังนี้

1. ผูยืมเงินทดรองจายตองเปนพนักงานประจํา ลูกจางชั่วคราวไมสามารถยืม

ได เนื่องจากมีความเสี่ยง

2. ไมมีเงินยืมทดรองเดิมที่ครบกําหนดคืนเงิน

3. คืนเงินภายใน 15 วันหลังเสร็จสิ้นภารกิจ (นับทุกวันรวมวันหยุด)

4. ยื่นเอกสารยืมเงินทดรองที่สวนการเงินฯ กอนวันจัดกิจกรรมอยางนอย      

5 วันทําการ

5. หากยื่นยืมเงินทดรองลวงหนาระยะเวลานาน จะโอนเงินใหกอนวันจัด

กิจกรรม 3-7 วัน หากมีความจําเปนตองจายเงินลวงหนา  ใหแนบหลักฐาน

ที่ระบุวาจะตองจายเงินภายในวันไหน และแจงใหการเงินทราบ

6. หากไมสามารถคืนเงินทดรองไดภายในกําหนดเวลา ใหเขียนแบบฟอรม    

ขอขยายเวลาคืนเงิน (โหลดไดจาก http://www.sut.ac.th e-forms 

สวนการเงินและบัญชี)

http://www.sut.ac.th/
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เอกสารประกอบการยืมเงินทดรองจาย

1. แบบฟอรมยืมเงินทดรองจาย (เบิกไดจากสวนพัสดุ) กรอกรายละเอียดให

ครบถวน หากตองการใหโอนเงิน ใหใสจํานวนเงิน พรอมลงชื่อผูรับเงิน 

(ไมตองใสวันที่ ใสสวนที่ 5)

2. ตนเรื่องที่ไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจ

3. ใบตรวจสอบงบประมาณตามกิจกรรม

4. อื่น ๆ ที่เกี่ยวของ เชน รายละเอียดโครงการ รายละเอียดคาใชจาย 

กําหนดการอบรม ใบเสนอราคา ฯลฯ
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เอกสารประกอบการคืนเงินทดรองจาย

1. แบบฟอรมคืนเงินทดรองจาย (เบิกไดจากสวนพัสดุ) กรอกรายละเอียด  ใหครบถวน

2. เอกสารการจายเงิน สามารถแยกไดดังนี้

          2.1  การซ้ือของ จะตองมีใบเสร็จรับเงิน และใบกํากับภาษี หากซ้ือสินคาจาก

บริษัท หางราน ท่ีจดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ซ่ึงสามารถตรวจสอบรายชื่อไดจาก 

https://www.rd.go.th/publish/313.0.html  หากรานคา ไม มี ใบเส ร็จ รับเงิน หรือ      

บิลเงินสด ใหใชใบสําคัญรับเงินแทน

          2.2  คาใชจายในการเดินทาง แยกเปน

o คาเบี้ยเลี้ยง ใหเขียนรายงานการเดินทาง ท้ังในประเทศและตางประเทศ (โหลดได

จาก http://www.sut.ac.th e-forms สวนการเงินและบัญชี) โดยนับตั้งแตเวลา

ออกเดินทางจากท่ีพักหรือท่ีทํางานแลวแตกรณีจนถึงสถานท่ีทํางานหรือท่ีอยูนับ

เวลา 24 ชั่วโมงเปน 1 วัน เศษท่ีเกิน 8 ชั่วโมง (ในประเทศ) และเศษท่ีเหลือเกิน 

12 ชั่วโมง (ตางประเทศ) นับเปน 1 วัน
คาเบี้ยเล้ียงตางประเทศ ใหนับเวลาต้ังแตเวลาที่เคร่ืองออกจากสนามบินจนเคร่ืองกลับมาถึงสนามบิน 

 

https://www.rd.go.th/publish/313.0.html
http://www.sut.ac.th/
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เอกสารประกอบการคืนเงินทดรองจาย (ตอ)

o คาที่พัก ตองมีใบเสร็จรับเงิน ใบกํากับภาษี และ Folio 

o คาพาหนะเดินทาง รถโดยสารประจําทาง เบิกไดตามจายจริง และเบิกคา

พาหนะเหมาจายไดไมเกิน 5 วันติดตอกัน สําหรับรถยนตสวนตัว เบิกจายใน

อัตราเปนชวงราคาตอลิตร ชนิดแกสโซฮอล 95 อิงราคาของบริษัท ปตท. ณ 

วันเดินทาง ระยะทางใหใชระยะทางของกรมทางหลวง คิดระยะทางจากตน

ทาง-ปลายทาง เศษของกิโลเมตรใหนับเปน 1 กิโลเมตร (ใชเว็บไซด
http://dohgis.doh.go.th/dohtotravel/)

 2.3 คาอาหาร หรืออาหารวางตองมีรายชื่อผูเขารวม เพ่ือตรวจสอบอัตรา 

ตอหัวไมใหเกินมาตรการประหยัด หากมีผูเขารวมจํานวนมากและไมไดมีการ

ลงทะเบียนใหใชรูปภาพผูเขารวมกิจกรรมแทนได กรณีลงทะเบียนออนไลนให

พิมพรายชื่อและลงลายมือชื่อรับรอง

 2.4 ใบตรวจรับ กรณีใหสวนพัสดุเปนผูจัดหา จัดจาง หรือมีการแตงต้ัง

กรรมการตรวจรับ

http://dohgis.doh.go.th/dohtotravel/
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เอกสารประกอบการคืนเงินทดรองจาย (ตอ)

 2.5 คาจางลูกจางชั่วคราวรายวัน ใหมีใบลงเวลาการปฏิบัติงานพรอม 

ลงชื่อรับเงิน และมีผูควบคุมการปฏิบัติงาน

 2.6 บันทึกขอความขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการ กรณีรายการจาย    

ไมเปนไปตามท่ีขออนุมัติ

3. หากมีเงินเหลือคืน โอนเขาบัญชีมหาวิทยาลัย ธนาคารไทยพาณิชย เลขที่ 

707-214444-2 หรือ ธนาคารกรุงไทย เลขที่ 980-283847-0  
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การเบิกเงินค่าล่วงเวลาปฏบิัติงานปกติ (OT)

ปจจุบัน มหาวิทยาลัย ถือใช

       ระเบียบมหาวิทยาลัยฯ วาดวย การจายคาตอบแทนการปฏิบัติงานที่ไดรับ

มอบหมายพิเศษนอกเวลาที่กําหนดใหเปนชวงเวลาปฏิบัติงานปกติ พ.ศ.2540  

และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2553

หลักเกณฑการเบิกเงินคาลวงเวลาปฏิบัติงานปกติ (OT)

1. ตองไดรับอนุมัติใหปฏิบัติงานนอกเวลาจากหัวหนาหนวยงานกอนปฏิบัติงาน

2. ตองบันทึกการขออนุมัติคาตอบแทนในระบบ MIS (ระบบเดียวกับที่ใชยื่น    

การลา, กรอกภาระงาน ฯ)

3. สแกนลายมือเวลามาปฏิบัติงาน และเวลากลับ

4. บันทึกการต้ังเบิกเงิน OT ในระบบบริหารการคลัง

 

แก้ไข
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เอกสารที่ตองแนบประกอบการเบิกเงินคาลวงเวลา (OT)

1. ไมไดทําบันทึกขออนุมัติปฏิบัตงิานนอกเวลาจากหัวหนาหนวยงาน

2. ไมไดบันทึกขออนุมัติเบิกเงินคาตอบแทนในระบบ MIS (ระบบเดียวกับที่ใชยื่น   

การลา, กรอกภาระงาน ฯ)

3. ไมไดสแกนลายมือเวลามาปฏิบัติงาน และเวลากลับ

4. ไมไดลงลายมือชื่อในแบบใบลงเวลาการปฏิบัติงานนอกเวลาปฏิบตัิงานปกต ิ

5. ขาดใบตรวจสอบการใชเงินงบประมาณ

 

   ปญหาที่พบบอยในการเบิกเงินคาลวงเวลา (OT)

1. บันทึกขอความที่ไดรับการอนุมัติใหปฏิบัติงานนอกเวลา อนุมัติโดยหัวหนา

หนวยงาน (ระบุวัน เวลา ที่ปฏิบัติงานที่ตองการเบิกคาตอบแทน)

2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาปฏิบตัิงานปกต ิ(Print 

จากระบบบริหารการคลัง)

3. แบบใบลงเวลาการปฏิบัตงิานนอกเวลาปฏิบัตงิานปกติ (Print จากระบบบริหาร

การคลัง)

4. ใบตรวจสอบการใชเงินงบประมาณ (Print จากระบบบริหารการคลัง)
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การใช้จ่ายเงินงบประมาณ
หลักเกณฑการใชจายเงินงบประมาณ มีดังนี้

1. ค า ใช จ า ย ท่ี เ กิ ด ในป งบประมาณใด  ให เบิ กจ า ยจากงบประมาณ               

ในปงบประมาณนั้น หากมีเหตุผลและความจําเปนจะตองเบิกจายขามป หรือ

กันเงินไวจายเหลือมป ใหคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินพิจารณาอนุมัติ 

และนําเสนอสภามหาวิทยาลัยเพ่ือทราบ

2. หลักฐานการจายเงิน ตองเกิดขึ้นภายในวันที่ 30 กันยายน ของปงบประมาณ

นั้น ๆ

3. สงเอกสารการเบิกจายใหสวนการเงินและบัญชีภายในวันที่ 15 ตุลาคม ของ

ปงบประมาณนัน้ ๆ  
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เอกสารประกอบการประชุม

เอกสารทีเ่กีย่วข้องรวมระเบยีบ  
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